Zarzadzenie nr 5/2018
Dyrektora Suwalskiego Osrodka Kultury
z dnia 24.05.2018

w sprawie regulaminu monitoringu wizyjnego w
Suwalskim O$rodku Kultury

Na podstawie § 3 ust.5 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego SOK oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Regulamin okreSla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Suwalskim O$rodku Kultury, miejsca
instalacji kamer systemu wizyjnego na terenie SOK, zasady rejestracji i zapisu wizji oraz sposob ich
zabezpieczenia.

2. Infrastruktura SOK, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

1) budynek SOK przy ul. Papieza Jana Pawla II 5 - zestaw monitorowania obejmuje 23 kamery: wejscie gtowne
oraz boczne do budynku, korytarze, patio, foyer na parterze oraz na pigtrach I'i II,

2)  teren przed SOK (od strony wschodniej i zachodniej)

3)  korytarze techniczne na poziomie — 1.

§2

Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest:
1) bezpieczenstwo majatku trwatego firmy oraz mienia powierzonego (np. wystawy)
2) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu
uczestnikow zaje¢, wydarzen kulturalnych, pracownikow i gosci
3) wyjadnianie sytuacji spornych,

4) ustalenie sprawcOw potencjalnych kradziezy, wlaman, niszczenia mienia
5) ograniczenie dostgpu do SOK 0s6b nieuprawnionych iniepozadanych,
6) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa korzystania z oferty kulturalnej SOK.

§ 3.

Monitoring SOK rejestruje wizjg przez cala dobe.
2. Rejestracjiizapisuna no$niku podlega wytacznie obraz zkamer systemu monitoringu.

§4

1. System monitoringu sktadaz:
a) kamer rejestrujacych wizjg w kolorze wewnatrz i na zewnatrz budynku SOK,
b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na noéniku,
¢) kolorowych monitoréw umozliwiajacych podglad wizji.

2. Do rejestracji obrazu stuza certyfikowane i atestowane urzadzenia.



Elementy monitoringu wizyjnego w miarg konieczno$ci i mozliwosci finansowych sa udoskonalane,
wymieniane i rozbudowywane, sa poddawane przegladom okresowym przez uprawnionego
serwisanta,

Uczestnicy zajeé, ich opiekunowie, uczestnicy wydarzen kulturalnych, goécie i pracownicy SOK
sa informowani o funkcjonowaniu systemumonitoringu wizyjnego.

Miejsca objgte monitoringiem wizyjnym sa oznakowane tabliczkami informacyjnymi.

Czas przechowywania danych na noé$niku uzalezniony jest od pojemnoéci dysku.

Zapis na noéniku nie jest archiwizowany.

§5

Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego.

1.

Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajacym podglad znajduje si¢ w pomieszczeniach
nr 1.30inr 0.33

Pomieszczenie to jest zabezpieczone przed dostepem oséb nieuprawnionych na zasadach okre§lonych
w Polityce bezpieczenstwa.

Osoby majace wglad do zapisanego wczeéniej obrazu rejestruja tg czynno$é w odpowiednim wykazie.
Zapisy monitoringu moga by¢ udostepnione w formie wgladu za zgoda administratora danych osobowych -
dyrektora SOK wylacznie w celu zdiagnozowaniaprobleméw orazpodjecia wlasciwych oddziatywan w tym
zakresie.

Zapis monitoringu udostepnia si¢ uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie
czynnosci, np. policji, sadom, prokuraturze, itp.

Plyta z materiatem archiwalnym moze by¢é nagrana i przekazana organom §cigania na ich pisemny wniosek w
celu wyjasnienia prowadzonej sprawy. Podstawg udostepnienia zapisu monitoringu moze byé wylacznie
przepis obowiazujacego prawa wynikajacy z ustawy o ochronie danych osobowych.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam inspektorowi ochrony danych osobowych i zastgpcy dyrektora
Suwalskiego Os$rodka Kultury.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczne rozstrzygniecie ustala dyrektor
SOK.




REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO

W SUWALSKIM OSRODKU KULTURY

§1.

Regulamin okre$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Suwalskim Osrodku Kultury, miejsca
instalacji kamer systemu wizyjnego naterenie SOK, zasady rejestracji i zapisu wizji oraz sposdbich
zabezpieczenia.
Infrastruktura SOK ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

1) budynek SOK przy ul. Papieza Jana Pawha 11 5.- zestaw monitorowania obejmuje 23 kamery: wejscie gléwne oraz

boczne do budynku, korytarze, patio, foyer na parterze oraz na pigtrach I 11
2) teren przed SOK,
3) korytarze techniczne na poziomie 1

§2.

Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest:

1) Bezpieczenstwo majatku trwatego firmy oraz mienia powierzonego (np. wystawy),
2) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu, bezpieczefstwu
uczestnikdw zajeé, wydarzen kulturalnych, pracownikow i goéci

3) wyjasénianie sytuacji spornych,

4) ustalanie sprawcow potencjalnych kradziezy, wlaman, niszczenia mienia,

5) ograniczenie dostepu do SOK o0s6b nieuprawnionych iniepozadanych,
6) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa korzystania z oferty kulturalnej SOK.

§ 3.
Monitoring SOK rejestruje wizje przez calg dobe.

Rejestracjii zapisuna no$niku podlega wylacznie obraz z kamer systemu monitoringu.

§ 4.

System monitoringu skladaz:

a) kamer rejestrujacych wizje w kolorze wewnatrz i na zewnatrz budynku SOK,

b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku,

¢) kolorowych monitoréw umozliwiajacych podglad wizji.
Do rejestracji obrazu stuza certyfikowane lub atestowane urzadzenia.
Elementy monitoringu wizyjnego w miarg koniecznosci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane i rozbudowywane, sg poddawane przegladom okresowym przez uprawnionego
serwisanta,
Uczestnicy zajed, ich opiekunowie, uczestnicy wydarzen kulturalnych, goscie i pracownicy SOK sa
informowani o funkcjonowaniu systemumonitoringu wizyjnego.
Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi.
Czas przechowywania danych na noéniku uzalezniony jest od pojemnosci dysku.
Zapis na noéniku nie jest archiwizowany.

§5.

Zasady wykorzystania zapis6w monitoringu wizyjnego.

1.

Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajacym podglad znajduje sie w pomieszczeniu 1.3 1 0.33. Pomieszczenie to
jest zabezpieczone przed dostepem 0sdb nieuprawnionych na zasadach okre§lonych w Polityce
bezpieczenstwa informacyjnego..
Osoby majace wglad do zapisanego wczedniej obrazu rejestruja te czynno$¢ w odpowiednim wykazie,
Zapisy monitoringu moga by¢ udostepnione w formie wgladu za zgoda administratora danych osobowych -
dyrektora SOK wylacznie w celu zdiagnozowania probleméw oraz podjgcia wlasciwych oddziatywan w tym
zakresie.
Zapis monitoringu udostgpnia si¢ uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie
czynno$ci, np. Policji, Sadom, Prokuraturze, itp. Plyta z materialem archiwalnym moze by¢ nagrana i
przekazana organom §cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy. Podstawa
udostepnienia zapisu monitoringu moze by¢ wylacznie przepis obowiazujacego prawa wynikajacy z
ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 6.

Wsprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczne rozstrzygniecie ustala dyrektor SOK..



